

QUY TRÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC MUA SẮM THIẾT BỊ, TÀI SẢN

	CÁC BƯỚC
	NỘI DUNG
	THỰC HIỆN

	

Bước 1
	
Văn bản đề nghị của đơn vị có nhu cầu




 



	


Các đơn vị sử dụng 
thiết bị, tài sản

	

Bước 2

	Xem xét và cho ý kiến






	

Phòng QTPV


	



Bước 3






	Trình Ban Giám phê duyệt

                                                         Không đồng ý
                                                          trả lại đơn vị
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Phòng QTPV


	
Bước 4
	Thực hiện mua mới theo 
quy định 



                            
                                            
	
Phòng QTPV
Phòng KHTC

	

Bước 5



	
Nhập sổ theo dõi TB, TS. Bàn giao TB, Ts cho đơn vị đề nghị



	
Phòng QTPV
Phòng KHTC
 Đơn vị đề nghị











